
贵阳市商务局政务公开标准规范清单（试行）

序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式

 1) 办公地址
 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱

 7) 通信地址
 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

2 法定职责 依据“三定”规定确定的本部门法定职责 机构概况

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

3 领导简历

1.姓名
2.职务
3.出生年份
4.性别

5.民族
6.籍贯
7.学历背景
8.工作履历
9.工作分工
10.标准证件照

机构概况

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关

法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传

□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》（国务院
令第711号）等

√ √

4 内设机构
1.内设机构名称
2.主要职责
3.联系电话

机构概况

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

5 下属单位

1.单位名称

2.负责人及主要职责
3.联系方式 
(1)地址
(2)电话
(3)邮编
4.办公时间

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

6 政府信息公开 政府信息公开

1.政府信息公开指南      
2.政府信息公开制度
3.法定主动公开内容    
4.依申请公开（途径）     
5.政府信息公开年报       
   

政务公开

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规

定）

各处室

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏

□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

7 双随机、一公开

1.抽查事项清单
2.检查对象名录
3.抽查情况
4.查处结

双随机、一公开

果

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定

双随机、一
公

开平台

）

法规处牵头，各处室
配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式
 1) 办公地址

 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱
 7) 通信地址

 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

8 建议提案 建议提案
1.建议提案办理复文
2.本单位办理建议提案总体情况及重要工作进展

建议提案

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

办公室牵头，各处室
配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

9

政策文件

重大决策预公开

1.对重大决策或政策文件公开征求意见的通知或公告
2.决策或文件草案
3.决策背景或起草说明
4.公众意见采纳情况及不予采纳的理由

在线调查

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

各处室

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

10 法规规章
1.履行本部门职能职责涉及的主要法律法规
2.履行本部门职责涉及的主要行政规章

法规规章

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

11 部门文件 1.以本部门名义印发的文件 部门文件

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

各处室

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

12 政策解读 对上级或本部门印发的规范性文件的解读材料等信息 政策解读

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

各处室

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

13
文件修改废止信

息
1.规范性文件定期清理情况
2.已修改、废止、失效的规范性文件目录

文件修改废
止情况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式
 1) 办公地址

 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱
 7) 通信地址

 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

14

互动交流

调查征集
1.调查内容
2.调查结果

在线调查

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

各处室

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

15 在线咨询
1.咨询途径
2.咨询答复

在线咨询

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

综合处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

16 监督投诉
1.投诉途径
2.网民留言

监督投诉

常见问题咨询5个
工作日内回复，
需核查情况的按
规定时间答复。

办公室牵头，各处室
配合

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

17

政务新媒体

政务微信
1.单位政务微信主账号名称
2.单位政务微信主账号图标
3.单位政务微信主账号二维码

本部门门户
网站首页

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

办公室

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

18 政务微博
1.单位政务微博主账号名称
2.单位政务微博主账号图标
3.单位政务微博主账号二维码或链接

本部门门户
网站首页

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

办公室

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

19 新闻发布 新闻发布会

1.国家相关部委、省委、省政府、市委、市政府召开的涉
及商务行业的新闻发布会      
2.本单位召开的各类新闻发布会、新闻通气会和新闻吹风
会

新闻发布会

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

各处室

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式
 1) 办公地址

 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱
 7) 通信地址

 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

20

重点领域信息

权责清单
1.经相关部门核定的权力和责任清单
2.权力运行流程图（有则公开）

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定

通知公告/
双随机、一
公开平台

）

法规处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

21 规划计划
1.年度工作报告                                      
2.年度工作要点     规划计划

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

办公室

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

22 部门总结 本部门工作总结 部门总结

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

办公室

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

23 市场运行情况 贵阳市生活必需品价格涨跌数据                                                                            
市场运行和
消费促进

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

市场运行和消费促进
处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

24 统计数据
1.贵阳市外商投资情况
2.贵阳市外贸进出口情况
3.贵阳市服务贸易运行统计

统计数据

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

对国投资与对外经济
合作处、对外贸易处
、服务贸易处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

25
财政预决算报告
及“三公”经费

信息

1.财政预决算报告
2.“三公”经费信息 

政府预决算
及“三公”

经费
每年度一次 财务处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式
 1) 办公地址

 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱
 7) 通信地址

 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

26

重点领域信息

专项资金 专项资金使用情况 专项资金 不定期发布 财务处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏

□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

27 政府采购信息

政府采购信息:
(1)采购项目信息
(2)采购文件
(3)中标或成交结果
(4)采购合同
(5)投诉处理结果

政府采购 不定期发布 财务处、各业务处室

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

28
市场体系建设管

理

1.全市城乡市场体系的政策制定和规划建设信息
2.全市大型专业市场（批发市场、专业市场）、农产品流
通体系、城市商业网点的规划建设信息

3.汽车（含二手车、报废车）流通的规划建设和行业管理
信息
4.全市大宗商品现货交易市场的规划建设及初审信息
5.参与整顿和规范市场经济秩序、打击流通领域侵犯知识
产权和打击制售假冒伪劣商品和商业欺诈行为、诚信体系
建设工作信息

6.全市生活必需品流通环节市场供应管理工作信息
7.电子商务交易、网络零售、电子商务服务业等业态发展
信息
8.全市各类市场经营行为和商贸企业交易行为行业监管信
息

市场体系建

设

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关

法律法规另有规
定的，从其规
定）

市场体系建设处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传

□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》（国务院
令第711号）等

√ √

29
商贸流通业发展

管理

1.商贸服务业（含餐饮业、家政服务业、药品流通、再生
资源等）的行业管理信息
2.汽车加油站、加气站建设、行业监督管理信息
3.小微商贸流通企业公共服务体系建设信息
4.拍卖、租赁、旧货流通和免税商店等行业和市场进行监

管信息
5.商贸流通行业现代物流、连锁经营、商业特许经营等新
兴流通服务业态的指导、规划、建设和管理信息
6.成品油等专业性能源及汽车加油站、加气站、燃料加注
站规划建设的行业管理信息

商贸服务

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关

法律法规另有规
定的，从其规
定）

商贸服务处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传

□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院

令第711号）等

√ √

30
市场运行和消费

促进管理

1.全市市场运行、商品供求状况的信息
2.生活必需品价格信息
3.全市综合性商务经济和商务领域促进市场消费信息
4.商务领域宏观经济改革和结构调整、发展规划、促进政
策等信息

市场运行和
消费促进

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

市场运行和消费促进
处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式
 1) 办公地址

 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱
 7) 通信地址

 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

31

重点领域信息

对外贸易管理
1.全市对外贸易统计及综合分析信息
2.组织指导企业参加国内外各类对外贸易促进活动信息；
3.推进跨境贸易电子商务、电子商务国际国内合作信息

对外贸易

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

对外贸易处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

32 服务贸易管理

1.组织实施全市服务贸易发展规划、政策措施的信息
2.组织实施全市服务外包发展规划、政策措施的信息
3.全市服务贸易运行统计、分析信息
4.推进服务外包、软件出口、文化服务出口等重点服务贸
易领域相关工作信息
5.组织协调指导全市服务贸易促进活动信息

服务贸易

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

服务贸易处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

33
外国投资与对外

经济合作管理 

1.组织实施利用外资发展规划、政策、措施和目标计划信
息
2.外商投资企业的统计与分析信息

3.开展促进港澳台地区、境外外商在筑投资的经济合作与
交流信息
4.执行国家和省对外经济合作、公民出境就业等政策信息
5.依法管理和监督对外投资、对外承包工程、对外劳务合
作和设计咨询等对外经济合作业务承担外派劳务和境外就
业人员的权益保护相关工作信息

6.依法负责全市外商投资企业变更审批工作和外商投资企
业成立后的监督管理、协调服务及外商投资企业年度联合
年报工作信息
7.对外经济合作统计信息
8.执行国家和省关于开发区建设的发展战略和方针政策信
息

外国投资与
对外经济合

作

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关

法律法规另有规
定的，从其规
定）

外国投资与对外经济

合作处

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传

□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》（国务院
令第711号）等

√ √

34

事项办理

（行政许可）

设立拍卖企业及
分公司的许可

1.基本信息
2.设定依据
3.申请条件
4.申请材料
5.特殊环节

6.办理流程
7.办事人员
8.事项指数
9.事项评价
12.办理结果

政务服务

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关

法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传

□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院

令第711号）等

√ √

35
对外劳务合作经

营资格核准

1.基本信息
2.设定依据
3.申请条件
4.申请材料

5.特殊环节
6.办理流程
7.办事人员
8.事项指数
9.事项评价
12.办理结果

政务服务

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关

法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局

政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传

□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》（国务院
令第711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式
 1) 办公地址

 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱
 7) 通信地址

 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

36

事项办理

（行政许可）

汽车加气站经营

许可

1.基本信息
2.设定依据
3.申请条件
4.申请材料

5.特殊环节
6.办理流程
7.办事人员
8.事项指数
9.事项评价
12.办理结果

政务服务

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关

法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局

政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传

□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》（国务院
令第711号）等

√ √

37
报废汽车回收企
业资格审核

1.基本信息
2.设定依据
3.申请条件
4.申请材料
5.特殊环节

6.办理流程
7.办事人员
8.事项指数
9.事项评价
12.办理结果

政务服务

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关

法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传

□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院

令第711号）等

√ √

38

事项办理
（行政处罚）

对《成品油市场
管理办法》第四
十三条规定行为
处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

39

对《成品油市场
管理办法》第四
十四条规定行为
处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规

定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏

□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

40

对《洗染业管理
办法》第二十二
条规定行为的处
罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

41

对《再生资源回
收管理办法》第
二十一条规定情
形处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式
 1) 办公地址

 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱
 7) 通信地址

 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

42

事项办理
（行政处罚）

对《商业特许经
营管理条例》第
二十四条规定行
为的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

43

对《商业特许经
营管理条例》第
二十五条规定行
为的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

44

对《商业特许经
营管理条例》第
二十六条规定行
为的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

45

对《商业特许经
营备案管理办法
》第十七条规定
行为的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

46

对《单用途商业
预付卡管理办法
（试行）》第三
十六条规定行为
的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

47

对《单用途商业
预付卡管理办法
（试行）》第三
十七条规定行为
的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式
 1) 办公地址

 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱
 7) 通信地址

 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

48

事项办理
（行政处罚）

对《单用途商业
预付卡管理办法
（试行）》第三
十八条规定行为
的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

49

对对外劳务合作
企业违反《对外
劳务合作管理条
例》第四十条规
定情形的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

50

对外劳务合作企
业违反未按规定
缴存或者补足备
用金相关行为的
处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

51

对《对外劳务合
作管理条例》第

四十二条规定情
形的处罚

1.基本信息
2.设定依据

3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更
之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关

法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局

政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传

□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开

条例》（国务院
令第711号）等

√ √

52

对《对外劳务合
作管理条例》第
四十三条规定情
形的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容
网站公开   

栏目
信息更新时间 信息保障单位 公开渠道 公开依据

公开对象 公开方式
备注

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

机构概况

基本信息

1.机构名称
2.联系方式
 1) 办公地址

 2) 门户网站
 3) 办公电话
 4）办公时间
 5) 传真号码
 6) 电子邮箱
 7) 通信地址

 8) 邮政编码 

机构概况

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

人事处

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √

53

事项办理
（行政处罚）

对《对外劳务合
作管理条例》第
四十五条规定情
形的处罚

1.基本信息
2.设定依据
3.办理流程
4.处罚结果

政务服务

信息产生或变更

之日起20个工作
日内公开，保持
长期公开（相关
法律法规另有规
定的，从其规
定）

法规处牵头，商务局
政务服务窗口配合

■ 政府网站   □ 政府公报

□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和
国政府信息公开
条例》（国务院
令第711号）等

√ √


