
贵州工商职业学院政务公开标准规范（试行）
领域：教育（高等、职业教育）

序号
公开事项

公开内容 公开主体 公开时限 公开渠道 公开依据
公开对象 公开方式

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

1

学校概况

学校简介

名称
联系电话
主要专业设置
地址
校内平面图
邮政编码

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

2 负责人简介
1.姓名
2.职务

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

5 分校（院）信息

1.名称
2.主要专业设置
3.基本师资情况
4.地址

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

7 规划计划
本单位发展计划规

划

    
招生计划
其他相关信息

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
■ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

8

规章制度

行业部门文件
高校管理的相关政策文件

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

9 学校相关规章制度

学生手册
校规校纪
奖学金评审办法
学籍管理规定
学生奖学金、助学金、学费减免、助学贷款、勤工俭学的申请
与管理规定
学生奖励处罚办法
食堂管理制度
接转团组织关系办事制度
其他需要公开的信息

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容 公开主体 公开时限 公开渠道 公开依据
公开对象 公开方式

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

10 师德师风 师德师风
1.相关制度规定落实情况
2.其他需要公开的相关信息

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

11 信息平台
本校对外提供信息
查询或服务的业务

平台或系统

1.名称：数字贵工商
2.网址：sz.gzgszy.com

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

□ 学校网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

12  公告公示 公告 重要信息公告等 学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

13 公示 奖学金公示等 学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

14

互动交流

咨询
1.咨询电话方式
2.咨询内容
3.往期咨询处理情况等

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

15 投诉建议
1.投诉建议方式（信件寄出地址、来访地址、电话、网上邮箱
等）
2.投诉建议处理结果

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

16

新媒体

微信公众号
（有则公开）

1.本单位微信公众号名称
2.本单位微信公众号图标
3.本单位微信公众号二维码

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容 公开主体 公开时限 公开渠道 公开依据
公开对象 公开方式

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

17

新媒体

微博（有则公开）
1.本单位微博主账号名称
2.本单位微博主账号图标
3.本单位微博主账号二维码及链接

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

18 APP（有则公开） 学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

□ 学校网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

19
微信小程序

（有则公开）
学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

□ 学校网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

23 采购信息
1.采购计划
2.仪器设备、图书、药品等采购情况
3.重大基建工程招投标情况

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

24

二级学院

基本信息

1.学院名称
2.发展历程
3.所获荣誉
4.地址
5.邮编
6.联系电话
7.传真

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

25 学院领导

1.姓名
2.性别
3.出生年月
4.民族
5.政治面貌
6.职称
7.职务
8.学历
9.工作履历
10.标准证件照
11.学术成就

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容 公开主体 公开时限 公开渠道 公开依据
公开对象 公开方式

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

26

二级学院

师资队伍

1.姓名
2.性别
3.出生年月
4.民族
5.政治面貌
6.职称
7.学历
8.工作履历
9.标准证件照
10.学术领域及成就

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

27 专业介绍

1.专业代码
2.专业名称
3.培养目标
4.主要课程
5.就业方向
6.修业年限
7.授予学位名称

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

29

招生就业

报考咨讯

1.招生章程（包括招生对象、条件、人数、学位、学制、学费
、报名方式、教学模式联系电话等）
2.特殊类型招生办法
3.招生专业目录、录取办法
4.其他需要公开信息

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

30 高考录取查询

1.录取名单
2.录取院系
3.录取时间
4.往年各省、各专业录取情况统计

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

33 就业 3.招聘会、宣讲会信息
4.其他需要公开信息

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 ■ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
■ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

34 教学质量 开课、授课情况 各院系年度开课名称、时间、学分、学时等 学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

□  学校网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
■ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

36 校园服务 后勤服务
1.安保值班地点、联系电话
2.设备报修内容、方式、联系电话等
3.宿管服务内容、联系电话

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

□ 学校网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 ■ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
■ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √



序号
公开事项

公开内容 公开主体 公开时限 公开渠道 公开依据
公开对象 公开方式

一级事项 二级事项 全社会
特定
对象

主动
公开

依申请
公开

43 住宿管理 住宿须知（熄灯时间、关门时间） 学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

48 学生社团 社团信息
1.社团名称
2.社团简介

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

51 科研奖励 科研获奖信息 学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

52 科研基地 科研基地的立项建设、验收（评估）等相关信息 学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

57

交流与合作

内地合作
1.交流合作信息
2.其他需要公开信息

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

58 港澳台交流
1.交流合作信息
2.其他需要公开信息

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √

59 国际交流
1.交流合作信息
2.交换学习信息
3.其他需要公开信息

学校

信息产生、变更之
日起20个工作日内
公开，保持长期公
开（相关政策法规
另有规定的，从其
规定）

■ 学校网站   □ 政府公报
■ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   ■ 其他

《中华人民共和国
政府信息公开条例
》（国务院令第
711号）等

√ √


