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功能描述
该功能实现公民在非户籍地可以申请办理新生儿入户业务，可在实际居住地“就近办理，一站办结”。由受理地和户籍地公安机关协同服务。
操作步骤
点击左侧菜单【户口登记】－>【异地出生登记】。新生儿必须在中国境内出生并取得《出生医学证明》，父母双方为中国公民且其一方为贵州籍，婚内出生、新生儿不超过1周岁、随父亲或母亲在贵州家庭户内申报出生登记的新生儿，申请人必须为新生儿的父亲或母亲。该功能只可以办理省内异地出生入户。如下图，省内异地出生入户界面。
[image: ]
输入公民身份号码、姓名等入户信息，查询要入户的户信息，列表显示户信息查询结果。目标户不能是本单位辖区内的户，如图：
[image: ]
行选要入户的户信息，点击该记录操作列最右侧的【选择】，进入“异地出生办理”页面，如图。
[image: ]
首先进入的是“档案信息”标签页：该页面主要负责采集书面申请、户口簿、《出生医学证明》等跟出生登记相关的档案材料，点击【上传】按钮进行本机电子附件上传，点击【拍照】按钮进行连接高拍仪，现场拍照纸质材料进行电子档案留存。
需要拍摄现场申请人照片，点击业务办理留痕目录【拍照】按钮，选择“人像头”，点击【拍摄并上传】，现场照片拍摄完毕。
[image: ]
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切换标签页进入的是“基本信息”标签页新系统按公安部要求，带有红色*标识信息项为必录信息。注意：“出生证明编号”是公安部要求出生申报业务需要采集的项目，必须录入，格式为1位大写英文字母+9位数字。系统默认查询目标户的公民身份号码，如果为男性则默认为父亲，女性则默认为母亲，根据查询页面获取的父亲或母亲信息、监护人一及申请人信息不可以修改。其他监护人、或父亲、母亲姓名可以根据输入公民身份号码自动获取（本省人员）。
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点击【确定】，即此人信息录入完成，此时数据被保存到了页面第三个标签页“已录入人员”中。
[image: ]
系统支持“出生申报”业务一次办理多名婴儿的申报操作，如果此时想再申报一个婴儿，点击【继续录入】，录入下一个婴儿信息。如果在点击“确定”按钮后发现本次采集的信息有误，可以对已采集的信息进行修改，具体方法是：先到第二个“已录入人员”标签页，点击操作中【修改】，修改完成后点击“常口信息”标签页面下方的“确定”按钮，系统提示“修改数据成功”。同样，如果想删除本次申报婴儿的操作，点击“删除”按钮。在确认本次申报信息都完成以后，点击列表左下方【保存】按钮，提交数据，如图红色圆圈所示，此时系统才将本次录入的出生申报信息保存到数据库的临时表中。[image: ]
录入完基本信息后，在已录入人员TAB标签页中点击【保存】按钮，弹出省内新生儿异地入户受（办）理回执单，受理单位打印该回执单，如下图。将回执单上半部分给申请人保留，申请人办理业务两日后持回执单到受理地打印户口簿等。
[image: ]
	业务流转至户籍地派出所审核及归档操作，如图。
[image: ]
省内异地出生审核单位即新生儿户口落户所在地管辖单位在首页待办任务中可以看到一条省内异地出生审核任务。
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点击【审核】，进入审核界面，审核通过后，提示审核单位归档。
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审核单位在首页待办任务可以看到归档任务。
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在进入归档页面后，请仔细检查该页的申报信息，特别是主项目信息，例如姓名、出生日期、民族、性别等信息，在这个时候发现信息有误，可以告知受理地派出所业务回撤。把本次业务进行回撤。如归档信息无误则点击【归档】。
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	户籍地归档后，受理公安机关首页待办会出现省内异地出生业务打印任务。
[image: ]
群众持“省内异地出生回执单”到省内异地出生登记受理单位打印户口簿，打印前需申请人电子签名，签名后，可以打印户口簿及常登表。打印完成后，点击【打印完成】可以关闭打印任务。
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[bookmark: _GoBack]受理单位打印完成后，户籍地派出所首页待办生成常登表打印任务。
[image: ]
可以打印带有电子签名的常口登记表。
[image: ]
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	打印完成后业务办结。点击【打印完成】按钮可以关闭该打印任务。
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