
贵阳市公共资源交易中心

评标专家抽取工作规范

第一条 为加强中心评标专家抽取工作管理，进一步规

范评标专家抽取工作，提高工作效率，提升服务质量，保障

项目评标顺利进行，根据有关规定，结合我中心实际，制定

本规范。

第二条 本规范所称全流程电子化项目评标专家抽取，

是指中心全流程电子化系统根据招标（采购）人提供的评标

专家抽取相关电子资料自动推送贵州省综合评标专家库系

统抽取评标专家。本规范所称非全流程电子化项目评标专家

抽取，是指中心专家抽取室工作人员登录贵州省综合评标专

家库抽取终端，根据招标（采购）人提供的纸质评标专家抽

取相关资料人工录入信息后，由贵州省综合评标专家库系统

抽取评标专家。

第三条 全流程电子化项目评标专家抽取：

（一）系统根据招标（采购）人按省评管办专家抽取的

有关规定填写并加盖电子印章的评标专家抽取资料，于开标

当日上午 8:30 集中推送省综合评标专家库系统抽取专家。



（二）评标专家未签到需请假的，由专家抽取室工作人

员按请假评标专家提供的验证码及时录入系统中进行补抽。

（三）评标专家超过评标集合时间30分钟未完成签到的，

评标专家签到处工作人员应及时告知专家抽取室工作人员

补抽专家。

（四）评标专家已签到，因依法回避或特殊情况需离开

评标区的，通过评标（审）系统提交申请经中心备案后，由

系统自动完成评标专家补抽。

对系统不能自动完成评标专家补抽的项目，由系统通过

待办和短信方式通知专家抽取室工作人员后，专家抽取室工

作人员根据系统提供的评标专家验证码人工辅助完成补抽。

补抽完成后，系统将补抽情况通过系统待办和短信通知

招标（采购）人、招标代理机构、中心交易管理员及专家抽

取室工作人员。

（五）评标专家补抽（含备选专业抽取）过程中出现缺

少专家的情况，由系统及时通知招标（采购）人、招标代理

机构重新按规定提交专家抽取资料，专家抽取室工作人员按

照保证评标专家有充足时间到达评标集合地的原则，确定集

合时间后完成补抽。



（六）评标专家抽取完成后系统自动生成专家抽取结果

表，由招标（采购）人代表确认后系统存档。

（七）因复审等需联系项目原评标专家的，专家抽取室

工作人员应按系统流程办理，并将评标专家联系情况反馈招

标（采购）人，同时填写《评标专家联系情况告知单》（附

件 6）交中心交易管理员。

（八）因特殊情况，需暂停或恢复抽取项目评标专家的，

提出申请的处室应将相关材料（如有）连同《评标专家抽取

暂停（恢复）推送登记表》（附件 1）于该项目暂停（恢复）

推送前交综合管理处办理。

第四条 非全流程电子化项目评标专家抽取：

（一）评标专家抽取工作须在中心专设的评标专家抽取

室内完成。

（二）评标专家抽取时间为开标当日上午 8:30 开始，招

标（采购）人或招标代理机构须在开标当日上午 8:30 前，

将《评标专家抽取授权委托书》（附件 2）和《评标专家线下

抽取登记表》（附件 3）及招标（采购）人、招标代理机构、

监督部门（政府采购除外）盖章的《贵州省评标专家库专家

抽取登记表》、《贵州省评标专家库专家抽取条件表》、《贵州



省评标专家库专家抽取回避单位表》提交至中心专家抽取室

工作人员处（对提交资料不完整被退回的，招标（采购）人、

招标代理机构须在开标当日上午 8:30 前重新提交）。

（三）专家抽取室工作人员应按招标（采购）人、招标

代理机构提交的《贵州省评标专家库专家抽取登记表》中确

定的评标时间（上午 10:30），作为评标集合时间。

（四）专家抽取室工作人员登录贵州省综合评标专家库

系统，按招标（采购）人、招标代理机构提交的抽取条件输

入相关信息后，由贵州省综合评标专家库系统随机抽取评标

专家。

（五）评标专家抽取完毕后，专家抽取室工作人员应打

印《贵州省综合评标专家库专家抽取结果记录表》，经招标

（采购）人代表和专家抽取室工作人员签字后留存。

（六）若评标专家抽取过程中出现缺少专家的情况，专

家抽取室工作人员应当即截屏打印相关信息交招标（采购）

人授权办理评标专家抽取事宜的人员更换专业，再次按规定

进行抽取，直至评标专家抽取工作完成。

（七）评标专家请假、主动回避等不参与评标的，由专

家抽取室工作人员根据原评标专家验证码及时进行补抽。



（八）评标专家超过评标集合时间 30分钟未完成签到的，

评标专家签到处工作人员应及时告知专家抽取室工作人员

补抽专家。

（九）因招标（采购）人代表不能参加评标，需补抽评

标专家的，由招标（采购）人提交盖章的书面申请（并附《贵

州省评标专家库专家抽取登记表》、《贵州省评标专家库专家

抽取条件表》、《贵州省评标专家库专家抽取回避单位表》），

方能进行补抽。

（十）评标专家按规定主动回避或现场请假的，须填写

《评标专家主动回避（现场请假）登记表》（附件 4）后，方

能进行补抽。

（十一）专家抽取室工作人员应及时将评标专家抽取的

相关资料进行整理，两个工作日内自行扫描归档。

（十二）因复审等需联系项目原评标专家的，专家抽取

室工作人员根据招标（采购）人提交的《项目复审评标专家

通知登记表》（附件 5）中填写的复审时间联系评标专家，并

将评标专家联系情况反馈招标（采购）人，同时填写《项目

复审评标专家联系情况告知单》（附件 6）交中心交易管理员。

第五条 未经分管领导审核、主要领导审批，严禁擅自



为未进场交易项目提供评标专家抽取服务。

第六条 中心对评标专家抽取资料集中推送时间、专家

抽取时间、评标时间有调整的，按中心调整后的时间执行。

第七条 中心在此之前有关规定凡与本规范不一致的，

按本规范执行。

第八条 本规范自印发之日起实施。

附件： 1.评标专家抽取暂停（恢复）推送登记表

2.评标专家抽取授权委托书

3.评标专家线下抽取登记表

4.评标专家主动回避（现场请假）登记表

5.项目复审评标专家通知登记表

6.项目复审评标专家联系情况告知单



附件：1

评标专家抽取暂停（恢复）推送登记表

项目名称

项目编号

暂停时间 年 月 日 时 分

恢复时间 年 月 日 时 分

具体原因

处室经办人

意见

处室负责人

意见

以下内容由综合管理处填写

受理时间 年 月 日 时 分 受理人

备注：1.受理时间需早于暂停（恢复）时间



附件：2

评标专家抽取授权委托书

贵阳市公共资源交易中心：

（招标（采购）人名称），现委托 （姓名） ，身

份证号 为我方代表人。代表人根据

授权，以我方名义办理 （项目名称） 的项目 ，项

目编号： 的评标专家抽取事宜，本次项目专

家抽取工作所引起的一切法律后果由我方承担。

招标（采购）人单位（盖章）：

法人代表签字（签章）：

年 月 日



附件：3

评标专家线下抽取登记表

项目名称

项目编号

评标时间 年 月 日 时 分

中心交易管理员意见 处室负责人意见



附件：4

评标专家主动回避（现场请假）登记表

项目名称

项目编号

评标时间 月 日 时 分
申请回避（请

假）时间
月 日 时 分

□回避事由

□ 投标人（供应商）的在职工作人员；

投标人（供应商）名称：

□投标人（供应商）负责人的近亲属；

投标人（供应商）名称：

□过去 3年内与投标人（供应商）有工作关系；

投标人（供应商）名称：

□ 项目主管部门或行政监督部门的人员；

项目主管部门或行政监督部门名称：

□ 与投标人（供应商）有利害关系，可能影响公正评标的；

投标人（供应商）名称及关系：

□法律法规规章文件规定其他情形（说明具体回避原因）

□请假事由

本人承诺上述信息真实有效，如有不实，本人承担由此带来的一切责任和

后果。

专家签字：

专家验证码

招标（采购）人

或招标代理机

构签字

中心交易管理

员签字

专家抽取室工作

人员签字



附件：5

项目复审评标专家通知登记表

项目名称

项目编号

招标（采购）人

联系人及

联系电话

招标代理机构

联系人及

联系电话

复审时间 年 月 日 时 分

中心交易管理员

意见
年 月 日

处室

负责人意见
年 月 日



附件：6

项目复审评标专家联系情况告知单

项目名称

项目编号

复审时间 年 月 日 时 分

评标专家是否能

参加项目复审
□是 □否

备注

专家抽取室工作

人员签字
年 月 日

中心交易管理员

签字
年 月 日

备注：本告知单一式两份，一份交项目处室留存，另一份由综合管理处留存。



贵阳市公共资源交易中心办公室 2023 年 7月 7日印发


