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1概述
1.1编写目的
《贵阳市停车场条例》于2023年3月25日获批，2023年7月1日开始正式实施。停车场管理系统是为了按照条例要求支持经营性停车场备案管理而建设的软件系统，本文旨在说明停车场备案系统针对企业用户如何进行操作使用。

1.2术语定义
	术语
	定义
	缩写

	停车场备案
	经营性停车场经营单位向停车场主管部门提供对应停车场的基本信息和材料的过程。
	

	备案接件员
	停车场主管部门负责接收经营性停车场经营单位提供的停车场备案资料的工作人员，可进行新建备案、变更备案及注销备案操作。
	接件员

	备案审核员
	停车场主管部门负责审核经营性停车场经营单位提供的停车场备案资料的工作人员：
各区（市、县）审核员：可对新建备案进行初审，对变更备案及注销备案进行终审。
市级审核员：可对新建备案进行终审。
	审核员

	备案证明
	通过停车场主管部门审核后提供给停车场经营单位用于证明其备案完成的证明。
	



2系统概要
2.1环境要求
系统访问地址如下：
企业用户：https://weixinapp.gyszhjt.com:8890/
操作环境要求如下：
（1）操作系统：Windows 7或以上。
（2）浏览器：新版Microsoft Edge 、Chrome。
（3）推荐配置：Windows 10，Chrome。

3功能说明
3.1企业用户
3.1.1注册
访问交通企业云管理平台，点击「立即注册」使用手机号注册账号信息。
[image: ]
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3.1.2登录
访问系统，使用注册账号和密码进行登录。
[image: ]


3.1.3企业认证
登录后，首先点击「企业认证」完善企业信息。请确保企业统一社会信用代码填写无误，同时办理停车场登记，需要选择行业为「停车场登记」，如下图。审核通过后即可进行停车场登记操作。
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3.1.4新增备案
停车场企业完成认证后，即可使用停车场备案应用，如下图。
[image: ]
点击「新建备案」，进行停车场备案信息填写及申请。
[image: ]

准备停车场备案资料，进行备案信息填写及备案材料提交，可保存草稿二次编辑，确认提交后进入审核流程。注意「所属区域」需要写停车场所在的区域，经营地址也需要是停车场的所在位置。
[image: ]
提交申请后，返回列表可查看到停车场备案申请记录，在审核完成前可查看详情或者撤回修改。
[image: ]
可点击「查看」查看当前停车场的备案详情，并可看到当前的进度及审核意见。
[image: ]
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通过停车场备案终审后，可在「备案管理」中查看备案记录并通过「打印PDF」下载备案证明后自行打印使用，若停车场信息发生变更需要更新或注销，也可通过「申请变更」及「申请注销」进行事项办理。
[image: ]
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4备案所需材料
（一）基本信息：停车场名称、所属区域、经营地址、地址定位、经度、纬度。
（二）工商信息：企业名称、统一社会信用代码、工商营业执照。
（三）人员信息：负责人姓名、负责人联系方式、证明材料（证明企业负责人身份的材料，需要盖企业公章证明书）、联系人姓名、联系人联系方式、证明材料（证明企业联系人身份的材料，需要盖企业公章证明书）。
（四）建设信息：已建设实时动态信息系统，需要填写实时动态信息系统访问地址，上传实时动态信息系统界面截图；建筑式停车场需上传竣工验收相关证明（包含排水、消防等）。
1.停车场类别：服务对象、建筑性质、空间类型、是否机械类停车场、建筑用途。
2.停车位建设：停车泊位总数、地面停车位数、露天停车位数、室内停车位数、地下停车位数、人防停车位数、机械类车位数、自走类车位数、有无障碍停车位、包含非机动车停放区域。
3.停车场设施：是否有充电桩设施。
4.停车场收费：计费方式、费用减免、费用减免说明、收费公示牌。
（五）资料信息
1.平面示意图：整体描述停车场区域的结构布局，可以看出入口、出口位置、多少个停车位及进出通道位置等关键信息，重点地方需要标注尺寸。
2.交通组织图：标识停车场内部的不同区域分布和组织，并针对不同的停车服务对象标识出对应的车流、人流等交通组织方式。
3.出口照片、入口照片、内部照片、外部周边环境照片、消防设施照片、停车场管理制度、停车场承诺书。
请全市经营性停车场管理者按规定完成备案工作，未办理备案的将按照《贵阳市停车场条例》第二十五条进行处罚。
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